Ky béi: Uy ban nhén dén tinh Quéng

% q Quing Ngii
Z) Thoi gian ky: 28/08/2024 17:32:37

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI boc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:4061QDb-UBND Quang Ngai, ngay 28 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chmh moi ban hanh, Danh muc
thi tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung, thay thé va Danh muc thi tuc hanh
chinh bii bé trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong ciia td hop tac,
hop tac xa, lién hlep hop tac xa thudc thim quyen giai quyet
ciia UBND cip huyén trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cu Luat T6 chike chinh quyén dia phu'ong ngay 19/6/2015; Lugt sua doi,
b6 sung mot’sé diéu ciia Lugt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chikc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phti siea doi, b6 sung mot Y diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii siea doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cain cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuec
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi ve siea doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét
cira, mot cia lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cie Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ trucng, Chi
nhiém Viin phong Chinh phi huedng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cw Quyet dinh sé 1 739/0D-BKHDT ngay 13/8/2024 cia B¢ truong
Bé Ké hoach va Pdu tw cong bo thii tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bé
sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai trong linh vuc
thanh lgp va hoat déng cia t6 hO’p tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa thujc
thugc pham vi chirc néng quan 1y cia Bé Ké hoach va Déu tu;

Theo dé nghi cua Gidm déc S Ké hoach va Déu tu tai To trinh s6
208/TTr-SKHDT ngay 16/8/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thu tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, Danh muc TTHC sira déi, bd sung, thay thé va Danh
muc TTHC bai b6 trong linh vurc thanh 1ap va hoat dong cua té hop téc, hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén
dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh myc TTHC méi ban hanh, Danh muc TTHC stra dbi, bd sung,
thay thé va Danh muc TTHC bai bd tai Phu luc L.

2. Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém cia cdc co quan, don vi
1. S& Ké hoach va Pau tu chiu trach nhiém:

a) Ding tai cong khai, diy du Danh muc, ndi dung cu thé TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan ctia S& va niém yét cong khai tai co quan.

b) Thyc hién dang nhap cac TTHC duogc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co s& dit liéu qubc gia vé TTHC.

c) Gui ndi dung TTHC dén So Thong tin va Truyen thong dé thiét 1ap 1én
phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va gui Van phong UBND
tinh dé theo d3i, kidm soét thuc hién.

2. S6 Thong tin va Truyén thong chiu trach nhi¢ém chu tri, phéi hop véi
So Ké hoach va Dau tu cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr néi bo
giai quyét TTHC va dang tai cong khai noi dung cu thé cac TTHC dugc cong b
m6i ban hanh, sira d6i, bd sung trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh;
hily cong khai d6i véi cac TTHC duogc cong b bai bo tai Quyét dinh nay.

3. UBND céc huyén, thi xa, thanh phd thuc hién tiép nhan va giai quyet
TTHC theo thdm quyén, quy dinh phép luit va theo ndi dung cong b tai Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

Danh muc TTHC va quy trinh néi bd giai quyet TTHC trong linh vuc thanh lap
va hoat dong cua lién hi¢p hop tac xa thude thim ‘quyén giai quyet cia SO Ké
hoach va Pau tu duge Chu tich UBND tinh cong b6 tai Quyét dinh sb 1556/QD-
UBND ngay 08/10/2021 va Quyét dinh sb 2002/Qb-UBND ngay 15/12/2021;
Quy trinh ndi bd giai quyet TTHC trong linh vuc thanh 1ap, hoat dong cta hop
tac x3 thudc thdm quyén giai quyet cia UBND cép huyén duoc Chu tich UBND
tinh phé duyét tai Quyét dinh sd 1797/QD-UBND ngay 30/11/2020.

Dieu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So: Ké hoach va
Péau tu, Thong tin va Truyen thong; Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh
phd; cac co quan, don vi, to chirc, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Ké hoach va Pau tu;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- CT, PCT UBND tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- VPUB: PCVP, KTTH;

- Cong TTDT tinh;

-Lwu: VT, TTHC.

guyén Hoang Giang
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~2E MOI BAN HANH, DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA DPOI,
HU TUC HANH Gﬂmzm BAI BO TRONG LINH VUC THANH LAP VA
\HOP TAC XA, Fﬂwz HIEP HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN

D CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH QUANG NGAI

hu )61/ QD-UBND ngay 28/ 8/2024 cia Chi tich UBND tinh Qudng Ngai)

s> a
)
Nl MOI BAN HANH

STT Tén thi tuc hanh chinh Hhouten g | Bjpdlemgickethic | 5 Ciin cit phép Iy
quyét thuc hién P P
THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN
Deé nghi thay doi tén t& hop tic, hop | (o . lAm - Fliapthic x3:
tac xa, lién hiép hop tic xd, chi | = B ngly 75.000 d/An
nhéanh, van phong dai dién, dia diém it A . gl 5 : e
01 ik daant m i %oﬁ tic x&, lién hiép nhin dugc day | - Dja diém tiép nhén: |- Lién hiép | . ya Hop tac xa 2023;
Mo the %5:do i pham qiiven sb du giay to quy | Bo phén Tiép nhén va | hop tac xa: - Nghi dinh s
e dinh tra két qua gidi quyét | 100.00041n |92/2024/NP-CP  ngiy
et = - = TTHC, thuéc UBND 18/7/2024 cta Chinh
Dé nghi huy bo Giay chimg nhén cap huyén; pht v& dang ky t6 hop
ding ky to hop tic, Gidy ching | . ngay lam | - Cch thirc thyc hién: tac, hop tac x3, lién hiép
ohn ding kf hop the xB, Gidy | ooy noa | + True tidps hop téc x& (Nghi dinh s6
02 Q:,Sm s:m..E .Am:m Wv\ o@ zrm,SF van ibiAn van bin 48 | o bt Hiohe i 92/2024/ND-CP).
phong dai dién doi véi truong hop nohi e HEne & e _
ndi dung ké khai trong hd so ding | "o dién tr; DRg <0
_Q thanh lap la gia mao + Qua dich vu buu
Gm:m ky thanh lap td hop tac; dang | 03 ngay lam chifirotog Ioh, - Luat Hop tac xa mowww
03 | ky t6 hop tac trong trudong hop da | viéc ké tr ngay - Nghi dinh 6

dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop

nhan ho so

92/2024/ND-CP.
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dinh

- Truong hop
dang ky o:mB
dut hoat dong to
hop tac: 05 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhén ho so

09 Dung thuc hién thu tuc dang ky hgp | 03 ngay lam
tac xa, lién hiép hop tac xa viéc
1o | Dimg thuc hién thi tyc ding ky t6 | 03 ngdy lam
hop tac viéc
1 Dimg thuc hién thi tuc giai thé hop | 03 ngay lam
tac x4, lién hiép hop tac xa viéc
03 ngay lam
Thong bao lap chi nhanh, van phong | viéc ké tir ngay
12 ;g g ; < . A
dai di€n & nude ngoai nhén ho so hop
1é
gy S 4 Y % 03 ngay lam
Hiéu dinh, cap nhét, bo sung thong vide kot tioh
13 | tin déing ky hop téc xa, lién hiép hop | " gay

tac xa

nhan dugc hod
so hop 1€

- Luat Hop tac xa wowuw
- Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

- Luat Hgp tac xa
2023;

- Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT.

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

- Hop tac xa:
75.000 d/lan
- Lién hiép

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Thong tu s
09/2024/TT-BKHDT.
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nhan sap nhap

04 | 1:004901.00 | Cap déi Gidy chimg nhan dang ky hop
1 0.00.00.H48 | tac xa, lién hiép hop tac xa
Thong bao thay doi néi dung dang ky
1.004979.00 hop tac xa, lién Eo@ hop tac xa; ﬁ_ozm
05 0.00.00 H48 béo thay dbi noi dung ding ky dbi véi
e hop tac xa, li€n hiép hogp tac xa bi tach,
nhén sap nhap
06 | 200195800 | L s e Tidn Yt hop the
0.00.00.H4g | 'SP CHa P : e
Ding ky thay d6i n6i dung dang ky hoat
07 1.005378.00 | dong cua chi nhanh, vin phong dai dién,
0.00.00.H48 | dia diém kinh doanh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac x3;
Thong bao tam nging kinh doanb/ tiép
08 1.005377.00 | tuc kinh doanh tré lai dbi véi hop tac
0.00.00.H48 | x4, lién hiép hop tac «mv chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh
Cép lai Q_m% chirmg nhan dang ky hop
tac xa, Gidy chirng nhén dang ky hoat
09 2.001973.00 dong chi nhanh, van phong dai dién,
0.00.00.H48 | Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh

doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xa
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Cép lai gidy chirng nhén dang ky lién hiép hop tac xa, gidy ching nhén dang ky

09 | 1.005072 chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tac xi

(trong truong hop bi mat hoac bi hu hong)
10 | 2.001962 Giai thé tu nguyén lién hiép hop tac xa
11 | 1.005064 Thong bao thay di ndi dung ding ky lién hiép hop tac xa
12 | 1.005124 %wocm _uwzo veé viéc gop von, mua cO phan, thanh 1d8p doanh nghiép cua lién hiép

hop tac xa
13 | 1.005046 Tam ngung hoat dong cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,

' dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
14 | 1.005283 y A 1A 2

cua lién hi€p hop tac xa
15 |2.002125 Cép doi gidy chirmg nhan diang ky lién hiép hop tac x3

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
01 |2.002122 Dang ky khi hop tac xa chia
02 |2.002120 Dang ky khi hop tac xa tach .
- Luat Hop tac xa 2023;
03 | 1.005121 Ding ky khi hop tac xa hop nhat - Nghi dinh sé
e S 92/2024/ND-CP.

04 | 1.004972 Dang ky khi hgp tac xa sap nhap
05 | 1.004895 Thay d6i co quan diang ky hop tac xa
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PHU LUC II
Quy trl bl b -. i quyét thii tuc hanh trong linh vye thanh 1ap va hoat
‘ hOP tac x4, lién hiép hop tac xa thugc thim quyén gii
BND cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngii
Pt 20' Quyét dinh so 4061 /QD-UBND ngay 28/8/2024
% £00d/ Chi tich UBND tinh Qudng Ngdi)

ch thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyen hé so glay Chuyen diy du Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh sé6 1179/0P- UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Méu sé 04 - Quyet
dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo ho so

cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hb so”).

- Khi phén cong xtr 1y hé so, chuyén tiép ho so tir bd phén nay sang bd
phén khac xu 1y: Phai ky, ghi rd t€n nguoi phéan cong/ngudi chuyen tiép, ngudi -
nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (Méu 04). Dong tho1, phai
xu ly phan cong/chuyen t1ep trén phan mém dién t, tring khép véi Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xue Iy viéc dieng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so tir Bo phén
tiép nhén va tra két qua chuyén dén (tai bwéc B4) phai ban hanh Thong bao bd
sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh); tru truong hop phat sinh b sung hé
so theo quy dinh phép luét dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so aé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu so 08 - Quyét dinh sé 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan,
don vi ¢6 thdm quyén dang truc tiép xu ly, thim dinh tai cac budc cua quy trinh
giai quyet cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thim
quyén truc tiép ky ban hanh théng béo.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “MAu s 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hé so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”

+ B0 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén goi tat: “Bd phan tiép nhan”
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1. D& nghi thay dbi tén td ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép.

2. D& nghj thu hdi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan
dang ky hop tac x3, Gidy chung nhén dang ky chi nhanh, van phong dai dién d6i
voi truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap 1a-gia mao.

3. bang ky thanh 18p t6 hop tac; dang ky t6 hop tac trong truong hop da
dugc thanh 18p trudc ngay Luat Hop téc x3 c6 hidu luc thi hanh, thudc ddi tuong
phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023.

4. Cap lai Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac do bi mét, chay, rach, nat
hodc bi tiéu huy.

5. Dang ky thay d6i noi dung dang ky tb hop téc.

6. Hiéu dinh, cap nhit, bd sung thong tin dang ky td hop téc

7. Thong bao tam nglmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai déi véi té.
hop téc.

8. Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3.

9. Dirng thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac.

10. Dimg thuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

11. Thong bao 14p chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai.

12. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

13. Thong bao b sung, cip nhat thong tin trong hd so dang ky hop tac xa,
1ién hiép hop tac xa.

14. Hiéu dinh, cép nhat, bd sung thdng tin dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

15. Déang ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac x3; ding ky chuyén
ddi td hop tac thanh hop tac x&; ding ky khi hop tdc x4, lién hiép hop tac x3
chia, tach, hop nhét.

16. Dang ky hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, thong bao dia diém
kinh doanh.

17. Dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3;

Dang ky thay dbi ni dung déi véi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sép nhép.

18. Cép dbi Gidy ching nhén dang ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa.

19. Théng bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cia hop tac x4, lién hiép
hop téc xa.

20. Pang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop téc x4, lién hiép hop tac xa.



21. Thong bao tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré Iai’déi voi
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh

doanh.

22. Cép lai Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa, Gidy chung nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhén ding ky dia diém
kinh doanh cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

23. Thong béo thay d6i n6i dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3;
Thoéng bao thay d6i noi dung dang ky dbi véi hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sép nhap

24. Chédm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac x& (Truong hop cham dirt hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nuéc ngoai).

Thoi gian thue hién: Khong qua 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan

so (Mau s6 4).
- Trén phan mém.

di ho so hop 1é.

Fae . .. . | Kétqua
Cac budc N6i dung cone vide Don vi/ngwoi | Thoi gian ke
thue hién ’ g cong vie thue hién thuc hién v

hién
- Mau so
or.
- Mau so
, x 1.z 04.
- Hudng dan, kiém tra, A

K % 2 ; x - Ho6 so.
_ | tiép nhén hé so. Té chuc, ca i He
B1. Nop ho | - Nhép dir liéu thong tin | nhén, cOng | Trong gio | , : '

. ; e . thong

SO hd so vao phan mém. chauc tai BO hanh théne tin

- Queét scan va luu trit | phan tiep nhan chinh . tg :
hé so dién tir. For i
dién ta
| duogc cép

5 nhat di
{ lidu.

I " , : - Mau s6
B2. | Chuyén ho so (gidy, I(glgng hc,h ue titf.il dd e - | OL:
Chuyén hb | dién t) vé Phong Tai| % PIE% ePl 8 1 Mau s6
50 chinh - Ké hoach Jro DAL g0 | BN 104

ho so A
- Ho6 so.
Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach kiém M3y s

B3. Kiém |tra, phan cdng cho|Lanh dao E)l PR
tra, phén | chuyén vién xu ly. Phong Tai| 02 gio M§ %
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém soét|chinh - Ké&| lamvise |- au SO

A M FoR 04.
ho so qua trinh gidi quyét ho | hoach “Hden




Chuyén vién Phong Tai

- Mau so

chinh - K& hoach kiem | . . OlM )
. ., |tra, tham muu xu ly, dyelh - vien " H s
Bd: Xir 1Y | him dinh hd so theo | nong  Tai) lngay 0%
ho so 5 o § chinh - Ké| lamviéc |- Mau s6
quy diph hién hah.), 07 (néu
Trinh lanh dao phong : c6)
xem xét Hb so.
Lanh dgo Phong Tai| . . 5o - Mau 0
BS. Phs‘e chinh - K& hoach xem Phéng Phbﬂg 1,5 ngy 01. o
duyét ho | xét, phé duyét ho so. Tai chinh - K& le‘;m e | Mau s6
SO Chuyén ket qua cho B hoach £ 04
phan ti€p nhén. i - Ho so.
- Két thiuc hd so trén
phan mém mot cira dién
tr. ’ ” -Tra ket
- Tra két qua cho to| ~. . ; .. | qua.
B6.  Tra | chic, c4 nhan. Cong chfic 1| TOP8 8O | Thy g
kétqui |- Ky xéc nhan vigo nhan | 0 PPOT B RL | MAu s
ket qua trén Mau so6 04. : 01.

- Moi t6 chuc, ca nhan
danh gia muc 40 hai
long.




25. Cham dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia hop tdc x4, lién hiép hop tac xa (Truong hop cham dit hoat
dong chi nhdnh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nu'ac)

Thoi gian thye hién: Khong qua 05 (nim) ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhéan du hd so hop 1é.
fza : : > ai oo Két qua
Cac budc N§i dung cong viée Don vi/nguwoi | Thoi gian P
thuc hién : . thuc hién thuc hién hién
- Mau s
01.
- Méu sb
o n u 04.
- Hudng dan, kiém tra, 7 _Hb so
_| ti€p nhén ho so. T6 chuc, «ca i I-ié
B1. Nop ho | - Nhép dir li¢u thong tin | nhan, cong | Trong gio e
SO’ hd so vao phan mém. chuc ’tai Bo hanh théng g
- Quét scan va luu trit | phédn tiép nhén chinh mét gcira
ho so dién tu. dién o
dugc cap
nhat di
liéu. )
Coéng chuc tai St
B2. Chuyén ho so  (gidy, B6 ohan tié 02 oids 1.
' Chuyén hé | dién to) vé Phong Tai h3 pb: 1P I3 819 1 Miu 6
s chinh - Ké hoach Ly oA Dan giao | lAMVILC . ha,
. - Hb so.
Lanh dao Phong Tai
_ | chinh - Ké hoach kiém - Mau sé
B3. Kiem |tra, phdn c6ng cho |Lanh dao 01
tra, phan | chuyén vién xtr 1y Phong Tai| 02gio |- M?lu 6
cong xir ly | - Trén phiéu kiém’ soat | chinh - Keé| lam viéc 04
ho so qua trinh gidi quyét ho | hoach ) I—ié o
so (Mau s6 4). '
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong Tai E)IM saka
chinh - Ké hoach kiém . = X%
. 1o | 3, tham muu xu ly Ch}lyen o \ v 50
B4: Xur ly ham dinh ha th > | Phong Tai| 03 ngay |04. ,
ho so Hum C4 el e chinh - Ké| lamviéc |- Mau sb
quy dinh hién hanh. ¥
Trinh linh dao phong | 2°3P uL. e
a0 phong .
xem xét cﬂ i
B5. Phé|Lanh dao Phong Tai|Linh dao | 1,5ngdy |- Mau s
duyét hd | chinh - K& hoach xem Phong Tai | lamviéc |01.




SO xét, phé duyét ho so.|chinh - Ké - MAu s6
Chuyén két qua cho B4 | hoach 04.
phan tiép nhan. - HO so.
- Két thuc hd so trén
phan mém mot cira dién
tr, , q -Tra két
- Tra két qua cho to| ., " ; .. | qua.
B6.  Tri | chitc, ca nhan. gﬁ’ng ;huc ) Tone 819 1y g
kétqua |- Ky x4c nhan viéc nhan ﬁ’ phan Hep lfrrl]h Mau sé
két qua trén Mu sé 04. | 80 =50 01.

- Moi to6 chuce, ca nhan
dénh gia muc 40 hai
long.
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26. Cham dirt hoat dong tb hop tic

Pon

Cic bude | ... W ... | Thoigian | Két qua thuyc
e Noi dung cong viéc | vi/nguoi “ b
thuc hién : o thwe hién hién
’ ; thue hién
Giai doan 1: Nhéan théng bio cham dirt hoat dong td hop tac
Thoi gian giai quyét khong qua 03 (ba) ngay lam viéc
- Hudng dan, kiém
tra, ti€p nhan ho so o
(Bién ban hop vé - Mau s6 01.
cham dut hoat dong | .z ., : - Mau s6 04.
. 2 ,© | T6 chuc, ca N
_|cua 6 hop tdc, nhén, g -Hoso.
St p hucgng a8 chie tai Bo| Trong gio | . AHe .thonAg
SO’ quyét ng néu co) . A . . A thong tin mot
, S e phéan tiep | hanh chinh | s :
- Nhép dir liéu thong 5 cua dién t¥
s i x- | nhan iy 5
tin h6 so vao phan dugc cap nhat
mem. di liéu.
- Quét scan va luu
trit ho so dién tur.
LT .z | Cong chuc
B2. Cinyen 00 594887, | 85 phan . |-M3uséol.
z_ x| dién to) vé Phong | ; ~_ | 02 gio lam X el g
Chuyeén ho | ..~ : 2 |tiép  nhén e - Mau s6 04.
Tai chinh - Ké|.. . N viéc A
SO’ ban giao ho - H6 so.
hoach so
Lanh dao Phong Tai
chjnh - Ké hoach
| kiém tra, phéan cong
B3. Kiém | cho chuyén vién xir | Lanh dao g
5 ; ‘ oy i -Maéu s6 01.
tra, phan |ly. Phong Tai| 02 gio lam X X
5 o 5 uB . 5 ; x o - Mau s06 04.
cong xu ly | - Trén phiéu kiém | chinh - Ké viéc _Hb so
ho so soat qua trinh_ giai | hoach S,
quyet ho so (Mau so
D
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
Chuyén vién Phong | - Chuyén - Mau s6 04.
Tai chinh - Ké|vién Phong - Mau s6 07
hoach kiém tra, Té&i chinh - (néy co)
B4: Xiur ly | tham muu xu ly, | K€ hoach 2,5 ngay |- HOo so.
ho so thdm dinh hé so |- Lanh dao| lamviéc |- DPing tai cac
theo quy dinh hién | Phong Tai gidy to va
hanh. Trinh 1anh dao | chinh - Ké théng bao tinh
phong xem xét hoach trang cua to

hop tédc dang




lam thu tuc
chdm dut hoat
dong trén
Coéng  théng
tin qubc gia
vé ding ky
doanh nghiép,
chuyén tinh
trang phép ly
ctia to hop tac
trong co s¢ dir
lisu vé& ding

ky hop tac xa
sang tinh
trang dang

lam thu tuc
chdm dut hoat
dong, gui
thong tin cho
co quan thué

B5. T6 hop tac thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh (Tam dimg xir 1y)

Giai doan 2: Tiép nhan hé so ding ky cham dit hoat dong ciia Té Hop tic
sau khi hoan thanh viéc thwc hién nghia vu tai chinh

Thoi gian giai quyét khong quéa 05 (nim) ngay 1am viéc

Tiép nhan ho so

56, s Niijn: | ding % chim de] —o0e, WO g g | HOSE
A . : ; |[tai BO phén | ., : - Mau s6 04
ho so hoat dong cua To | x A hanh chinh
. tiép nhan

Hop téac

Chuyén hd so (gid Copg e
B7: uyen >0 \8lay, tai B phan s - Ho6 so

2 .a|dién tir) vé Phong | ; ~_ | 02 gio lam e o

Chuyeén ho | .." . 2| tiep  nhan ok - Mau s6 04

Tai chinh - Ké&|, . . A Viéc
SO’ ban giao hod

hoach

SO
- Chuyén

B§: X ly
ho so

Chuyén vién Phong
Tai chinh - Ké
hoach kiém tra,
tham muu xu 1y,
thAm dinh hd so
theo quy dinh hién
hanh. Trinh lanh dao
phong xem xét

- Chuyén
vién Phong
Tai chinh -
Ké hoach

- Lanh dao
Phong Tai
chinh - Ké
hoach

4,5 ngay
lam viéc

thong tin vé
viec té6 hop
tac dang ky
chdm dut hoat
dong cho co
quan thué

- Chuyén tinh
trang phép ly
ctia t6 hop tac
trong co so dir




lisu vé dang
ky hop tac xa
sang tinh
trang d& chdm
dut hoat dong
- Ban hanh
thong bao vé
viéc chdm dut

nhan két qua trén
Mau s6 04.
- Mdi t6 chie, ca
nhan danh gia mic
do hai long.

tiép nhan

ctia tb hop tac
- Két thuc hoé so trén
| phan mém mot cia
dién tu.
_ 9 k;( ” A . 2 .
"Itra ?t e FEGHLa 5 ; -Tra két qua.
. | chure, ca nhan. Cong chuc = e
B9. Tra |~ K¢ o phifn vide |t BS sshidn Trong gi¢ | - Thu lai Mau
két qua Y M viee | el PO PHAN T panh chinh | s6 01




27. Ding ky giai thé hop téc x4, lién hiép hop tac xa

10

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong
viéc

Don
vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuce hién

Két qua thue
hién

Giai doan 1: Nhin dwoc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Thoi gian giai quyét khong qua 03 (ba) ngay lam viéc

B1. Nop hd

- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so (nghi
quyét giai thé
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
do nguoi dai
dién theo phap
ludt guri dén theo
quy dinh tai

T6 chuc, ca
nhan, cong

-Mau sb 01.
- Mau so 04.
- Ho so.

i diém a khoan 3 Chlfc tal .EEQ T‘rong =il He tAhong thO.IEg
& ~. |phan tiép | hanh chinh |tin mét clra dién
Diéu 98 Luat - : & p
. . | nhan to dugc cap nhat
Hop tc x3 dit liéu
2023). o
- Nhép dr liéu
thong tin hé so
vao phan mém.
- Queét scan va
luu trir h6 so
dién tu.
Chuyén ho so|Cong chic ,
B2. (gidy, dién tu) |tai B phén s -MAu s6 01.
Chuyén hd|vé Phong Tai|tiép nhan| 2 %‘i‘gclam - MAu s6 04.
SO’ chinh - Keé|ban giao ho i - Ho so.
hoach o}
Lanh dao Phbng
Tai chinh - Keé
hoach kiém tra,
| phén coéng cho
B3. Kiém | chuyén vién xu |Lanh dao X £
s ; . . wt - Mau s6 01.
tra, phan|ly. Phong Tai| 02 gio lam x X
a e " & p % e - Mau s6 04.
cong xir ly |- Trén phiéu | chinh - Ké viéc A
A .3 g 2 - H6 so.
ho so kiém soat qua |hoach

trinh giai quyét
hé so (Mau so
4),

- Trén phan
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mém.

Bfi: Xir ly
ho so

Chuyén vién
Phong Tai chinh
- K& hoach kiém
tra, tham muu
xir 1y, thAm dinh
hé so theo quy
dinh hién hanh.
Trinh lanh dao
phong xem xét

- Chuyén
vién Phong
Tai chinh -
Ké hoach

- Lanh dao
Phong Tai
chinh - Ké
hoach

2,5 ngay lam
viéc

- Mau s6 01.

- Mau sb 04.

- Mu s6 07 (néu
co)

- H6 so.

- Dang tai nghi
quyét giai thé
dong thoi thong
bao tinh trang

hop tic x&, lién
hié¢p hop tac xa
dang lam thu tuc
giai  thé, tinh
trang chi nhanh,
vin phong dai
dién, dia diém
kinh doanh dang
1am thu tuc chém
dat hoat dbng
trén Cbng thong
tin quéc gia vé
dang ky doanh
nghiép;  chuyén
tinh trang phép ly
sang tinh trang
dang lam thu tuc
giai thé trén Co
s¢ dir lidu vé
dang ky hop tac
xd; gui thong tin
vé viéc giai thé
cho co quan thué

BS. Hop tac x&, Lién hiép hop tac x4 tac thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh (Tam dung x1 1)

Giai doan 2: Tiép nhan hd so ding ky chim dit hoat dong cia Hop tac xi,
Lién hiép hop tac xa sau khi hoan thanh viéc thwe hién nghia vu tai chinh

Thoi gian giai quyeét khong qué 05 (ndm) ngay 1am viéc

Tiép nhan ho so
dang ky giai thé

Cong chuc

BS. Nhn | sa Hop tac x, | tai BO phan | LTORE &I Hoje
ho so ok L “x : hanh chinh

Lién hiép hop | tiép nhan

tac xa ‘ :
B7: Chuyén h6 so|Cong chic| 02 gid lam H6 so.
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Chuyén hd | (gidy, dién tir) | tai BO phén viée
SO’ ve Phong Tai|tiép nhan
chinh - K& |ban giao ho
hoach SO i
- Ho so
- Chuyén thong
tin vé viéc cham
dut hoat dong cua
Hop tac xa, Lién
hiégp hop tac xa
cho co quan thué
Ch}lyen o vién) Chuyén - Chuyen’ tlnl',l
Phong Tai chinh | ., 2 trang phap 1y
2 .z | vién Phong : n i
- Ké hoach kiém | ... ., trong Co so dir
iy, bk |, nl - litu vé ding ky
B8: Xirly| ... . .. . |Kéhoach - |45ngaylam | .~ ~ =%
A xu 1y, tham dinh . . hop tdc xa sang
ho so A - Lanh dao viéc . B
ho so theo quy " i tinh trang da giai
A e aa Phong Tai PO s
dinh hién hanh. chinh - K& thé néu khong
Trinh 1anh dao nhan dugc y kién
" ; hoach . A
phong xem xét phan do6i cua co
quan thué
- Ban hanh théng
bao vé viéc giai
thé cua hop tac
xa, lién hiép hop
tac xa.
- Két thuc ho so
trén phan mém
mot cura dién tur.
- Tra két qua
gllllgnto chie, <8 Coéng chirc -Tré ket qua,
BY. Tra|  pe . . | o)) Tronggio |- Thu lai MAu s
két qua Y 0| 1 PO PR panh chinh | 01.

viéc nhan két
qué trén Mau sb
04.

- Moi té chuc,
ca nhan danh gia
muc d6 hai long.

tiép nhan
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