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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRA LAM Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 200/QP-UBND Tra Lam, ngay 12 thang 8 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu Cong chirc UBND xi Tra LAm

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRA LAM

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doz bé sung mot sé Piéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chitc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

~ Can cir Ludt can bg, cong chirc ngay 13/12/2008; Luat sira doi, b6 sung mot
80 diéu cua Ludt can bo, cong chirc va Ludt vién chirc nam 2019,
Can cir Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu Quy

dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat déng khéng chuyén trach ¢ cdp
X&, & thén, t6 ddn pho;

Can cir Quy ché lam viéc sé 01/2021/0D-UBND ngay 03/8/2021ciia UBND
xd Tra Lam nhiem ky 2021-2026;

Xét dé nghi ciia Van phong- Thong ké xa Tra Lam.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phan cong nhiém vu Cong chirc ciia Uy ban nhan dan xa nhu sau:

I. B) phan Vin phong-Thong ké:

1. Ong Nguyén Pirc Anh, Cong chirc Vin phong-Théng ké.

Truc tiép theo ddi linh vuc Kinh té, xay dung chinh quyén, thi dua khen
thudng, phu trach cong tac ndi vu co quan, cu thé:

- Tong hop tinh hinh kinh té, quég phong va xay dung chinh quyén theo quy
dinh; xay dung bdo cdo cuia UBND vé kinh té- xa hdi theo dinh ky, bao cao cua
UBND trinh tai cac ky hop HPDND xa;

- Tap hop, thén,g ké va quan 1y phan mém, dit liéu theo céc linh vyc trén dia
ban xa; Xay dung ké hoach cong tac, lich cong tac dinh ky, dot xuat cia HDND,
UBND xa.

- Tham muu Chu tich UBND xa, xu 1y, kiém soat van ban dén, van ban di
dién tur trén h¢ thong effice.

- Tiép nhan don thu khiéu nai, t6 céo‘cﬁa t6 chic, cong dan; déng thoi phan
loai xtr ly don, don khong thude tham quyén thi huong dan cong dan dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet theo quy dinh va chuyén Thuodng truc HDND, UBND

xem x¢ét, giai quyét theo tham quyén; dong thdi phan anh cap nhat vao s6 nhan va
xur Iy don theo quy dinh.
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- Giap Chu tich UBND x4 t6 chtc tiép dan, kiém soat thu tuc hanh chinh;
Theo doi bién dong s luong, chat lugng can bg, cong chirc xa.

- X4y dyung va thuc hién coéng tac dan van chinh quyén; quy ché dan chu;
ISO hang ndm cua xa.

- Giup Chu tich UBND x4 theo ddi, quan Iy dau tu xay dung co ban va td co
ché “Mot ctra”, “Mot cua lién thong”.

- Quan 1y tai san: Phdi hop véi ba Nguyén Thi Thao, cong churc tai chinh-ké
todn xa quan ly tai san cong tai UBND xa, tién hanh kiém ké tai san dinh ky theo
quy dinh.

- Thanh vién T6 mét cira.

- Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

2. Ong Ho Vin Bio, Cong chirc Viin phong-Thong ké.

Tryc tiép tham muu, giup Uy ban nhan déan x4 cac linh vyec:

- Tham muru thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; bado vé bi mat nha nudc;
cac chinh sach vé dan tdc.

- Theo ddi, tham muu va téng hop cac }Inh vuc: Giao duc; dg‘lo tao, b6~i dudng;
nguoi ¢o uy tin; Dan tdc, ton gido, Binh dang gio1; cong tac thong ké; ho tro cac
Ho1 dac thu xa.

- Phéi hop véi cong chire xa, cac nganh lién quan, tham muu cho lanh dao
UBND xa thuc hlen chuwong trinh MTQG phat trién kinh té - xd hoi ving dong
bao DTTS va mién nai giai doan 2021-2030 (D an 8); Chiu trach nhiém tong
hop béo cdo chungchuwong trinh MTQG phat trién kinh té - x3 hoi ving dong bao
DTTS va mién nui giai doan 2021-2030.

- Gitp Thudng trye HDND x4 t6 chire cac ky hop, UBND xa to chic cac
cudc hop dinh ky, dot xuat; chuan bi cac diéu kién phuc vu cudc hop truc ti€p va
cac cudc hop truc tuyén cua xa.

- Truc tiép theo doi, huéng dan can ]o(f) Vin thu - Thu Quy xa thuc hién cong
tac van thu, luu trir; quan 1y cong van dén, cong van di cia UBND xa; ghi chép
bién ban cac cudc hop, hoi nghi ctia co quan. Cung véi can bo Van thu-Thu Quy
Xa quan ly, st dung con dau theo quy dinh cua Nha nudc.

- Quan ly, st dung, khai thac trang thong tin dién tir cua dia phuong; xay
dung chinh quyén dién tir, chuyén d6i s6 & dia phuong.

- Thanh vién T6 mét cira.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao UBND xa.

I1. B$ phan Tai chinh - Ké tosn:

3. Ba Nguyén Thi Théio, Cong chirc Tai chinh — Ké todn.
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Tham muu giup Uy ban nhan dan cap x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat; Truc ti€p thuc hién cadc nhi€ém vu sau:

- Xay dung dy toan thu chi ngan sach x4 trinh cip c6 thim quyen phé duyét;
T6 chtee thyc hién dy toan chi ngan sach va cac bién phap quan ly ngudn chi ngan
sach trén dia ban xa. Quan ly ngudn thu: Thu phi, 1€ phi; Cac loai quy va khai thac
ngudn thu duoc phan cip quan 1y.

- T4 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan cua
co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach cip xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phép luat;

- Thyc hién cong téc ké toan ngén sach (ké todn thu, chi ngan sich cap X,
ké toan cdc quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké todn tién
mdt, tién giri, ké toan thanh todn, ke toan vat tur, tai san...) theo quy dinh cta phap
luat; Quan ly ho so chinh sach vé tién lvong, bao hiém x4 hoi cua can bd, cong
chuc xa.

- Tham muru va tryc tiép thyc hién cac thu tuc hd so dau tu cong, xdy dung
co ban trén dia ban. Chu tri, ph01 hop vo1 cong chire khac quan ly tai san cong;
kiém tra, quyet toan cac du an dau tu xay dyng thudc thim quyén quan ly cua Uy
ban nhan dén cap xa theo quy dinh cta phap luat; Quan 1y tai khoan tién guri ngan
sach xa (Tai khoan 3723 tai kho bac).

- Truc tiép tham muu, téng hop, bao cdo cac linh vuc phu trach va phéi hop
vo1 cong chure c6 lién quanbao cao cac chuong trinh Nong thon mdéi; cac chuong
trinh gidm ngheo; chuong trinh phat trién kinh t€ - xa ho1 viung dong bao dan toc
thi€u s6 lién quan vé tai chinh.

- Thanh vién T6 mot cira.

- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

II1. B§ phin Vin héa - X héi- Thong tin-Truyén thanh:

4. Ba HO0 Thuy Linh, Céng chirc Vin héa - X4 hoi.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 to chirc thyc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Lao dong, thuong binh, xa hoi, y té,
gido duc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh ctia phéap luat; Truc tiép
thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chtre, theo doi va béo céo vé cac hoat dong y té, gido duc, Binh dfmg
gio1, gia dinh va tré em trén dia ban;

- Theo doi, phéi hop thuc hién cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban;
bao hiém y té cho cac doi twong (Trur thé bao hiem y té cho tré em duoi 6 tuoi).

- Tryc tiép tham muu, theo ddi cong tac ra soat hd nghéo, can nghéo hang
nam.
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- Tryc tiép tong hop, bao cdo va tong két cac linh vuc phy trach (Trir cac
chuong trinh muc ti€uquoc gia)

- Tham muu giai quyét, d& xuét giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi cta
nhan dan lién quan linh vuc phu trach;

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

5. Ong Ho6 Vin Tam, Cong chirc Vin héa - Xa hoi.

Tham muu, giup Uy ban nhan dén x4 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhan dan x4 trong céc linh vuc: Van hoa, thé duc - thé thao, du lich,
thong tin, truyén thong, tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat. Truc
tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

- TH chirc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich trén dia ban; t6 chirc thuc hién viée xay dung doi séng van hoa & cong
dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban; Théng ké dan s, lao
dong, viéc lam, nganh nghe trén dia ban; Thyc hién cac nhiém vy thong tin, truyen
thong vé tinh hinh kinh té - xd hoi ¢ dia phuong; bao t6n cac di san van héa truyén
théng cua dan toc kor; Phu trach dai truyén thanh xa.

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Trudng thon xdy dung huong udc,
quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

- Chi tri va phéi hop véi bo phan lién quan thuc hién trang tri hoi truong khi
co cac cudc hop, hoi nghi va bang ron, khau hiéu céc ngay 18, tét Nguyén dan;
Quan 1y str dung trang thiét bj tivi, ting am, dau dia, loa dai va dai truyén thanh
khong day cua xa.

- Quan ly Nha bia tuéng ni¢m Li¢t s§ cua xa.

- Truc tiép tham muu chinh sach bao tro xa hoi.

- Thanh vién T6 mot cta.

- Theo d&i cong tac vé sinh, an toan thuc pham trén dia ban xa.

- Tham muu giai, dé xuat giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi cia nhan
dan lién quan linh vuc phu trach;

- Thuc I}ién cac nhiém vu lghéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

IV. Bo phan Tw phap - HO tich:

6. Ong Nguyén Cao Vy, Cong chirc Tw phdp - Hp tich.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han

ctia Uy ban nhan déan cap xa trong cac linh vye: Tu phap va ho tich trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat. Truc tlep thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phé bién, gido duc phap luat; xay dung xa dat chuan tiép can phép luit; to
chtrc phuc vu nhan dan nghién ctru phép luat; theo doi viéc thi hanh phap luat va
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t6 chuc 1ay y kién nhan dén trén dia ban cap xa trong viéc tham gia xay dung phap
luat.

- Ra soat cac vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap xa dinh ky; tham gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban.

- Phéi hop véi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng dan xay dung huong uoc,
quy uoc o0 thon va cong tac gido duc tai dia ban;

- Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so;
xtr ly vi pham hanh chinh.

- Thuc hién nhiém vu chung thuc hop d(‘A)ng giglo dich theq quy dinh; Phdi
hop thuc hién chiing thuc sao y ban chinh va nhép ho so trén phan mém mdt cua
dién tr tinh Quang Ngai.

- Tham muu Chu tich UBND x4 giai quyét cac don kién nghi, khiéu nai, t6
cao cua to chirc, cong dan.

- Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thue, chimg nhén va
theo doi vé quoc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat luong vé dan s trén dia ban
cap x4 theo quy dinh cua phap luat; giip Uy ban nhan dan cap xi xdy dung va
quan 1y co s& dit liéu vé ho tich trén dia ban;

- Huéng dan, tiép nhan hd so thuc hién lién thong céac thu tuc hanh chinh
dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hiém y té€ cho tré em dudi 6
tuoi; Quan 1y ta sach phap luat;

- Theo doi, tong hop, bdo cao vé s lugng va tinh hinh bién dong cac doi
tuong chinh sach ngudi c6 cong; Quan 1y va chi tra kinh phi d61 véi doi tugng
chinh sach nguo1 ¢6 cong.

- Thanh vién Té mét cura.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

V. Bo phan Dia chinh - Nong nghié¢p - Xay dung va Méi trwong:
7. Ong Pinh Vin Tri, Cong chirc Pia chinh, Xdy dung

Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han
ciia Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Pat dai, dia gi6i hanh chinh, tai
nguyén, xay dung, giao thong va xay dung néng thon méi trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thép thong tin, téng hop s6 liéu, lap sO sach cac tai lidu va xay dung
cac bdo cao vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, cong tac quy hoach, xay
dung, giao thong va xay dung ndong thon mai trén dia ban.

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh x4y dung thudc thim quyén
quan 1y ctia Uy ban nhan dan cdp xi; Theo ddi, quan 1y cic cong trinh thuy loi
vira va nho trén dia ban; Lam ty vién thuong truc cong tac phong chong thién tai,
tim kiém ctru nan & dia phuong.
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- Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cac thi tuc hanh chinh trong
vige tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn goc, hién trang dang ky va st
dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;
xay dung cac ho so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung cac
cong trinh trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hoac bao cao
Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

- C4c chinh sach vé nha & hd ngheo; ho ngheo, can nghéo theo Thong tu 90,
nha & theo nghi quyét 88; nha & va chinh sadch ngudi c6 cong; nha & bao trg xa
hoi.

- Chiu trach nhiém hoan chinh hé so minh chimg vé céc tiéu chi Nong thon
moi lién quan dén dau tu xay dung, quy hoach, thuy loi, giao thong, nha 6...

- Tryc tiép tong hop, bao c&o va tong két cac linh vuc phu trach (bao gom
cdc chwong trinh muc tiéu quoc gia co lién quan toi cac Dy dn duoc giao).

- Thanh vién T6 mot ctra.

-Thyc hién cac nhi¢m vy khac theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan x& giao.

8. Ba Ho Thi Nhin, Cong chirc Dia chinh-Néng nghigp va Méi truong

Tham muu, giap UBND x4 thuc hién quan 1y nha nudc vé linh vuc Nong
nghi¢p, nong thon theo tham quyén, gom:

-Thuc hién thu thap thong tin, tong hop so lidu va xdy dung cac bao co vé
moi truong, nong nghiép.

-T6 chire van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat vao san
xuat, bao vé moi truong trén dia ban xa.

-Theo doi, quan Iy mang ludi thuy nong trén dia ban theo quy dinh cua phéap
luat; Tham muu thuc hién chinh sach dat lua, thuy loi phi, sw nghi€p moi truong
tai dia phuong.

- Tham muu t6 chtrc thyc hién cac du an, chuong trinh phat trién kinh té - x&

hoi trong néng nghiép, hd tro phat trién san xuét... thuoc cac Chuong trinh muc
tiéu quoc gia.

- Tham muu cho UBND x4 theo ddi tat ca cac tiéu chi néng thén méi trén
dia ban xa.

- Truc tiép tong hop, béo céo va tong két cac linh vuc phu trach va chuong
trinh Nong thon méi; cac chuong trinh giam nghéo; chwong trinh phat trién kinh
té - x4 hoi ving dong bao dan tdc thiéu sb.

- Tong hop tinh hinh, bao cdo UBND x4 (qua bg phdn VP-TK x&) thudc linh
vuc ndong nghi¢p va mdi truong; cong tac thi y co so.

- Theo di, tham muu cho 13nh dao UBND xa vé hoat dong cua Hop tac xa
Nong nghiép trén dia ban;

- Thue hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Uy ban nhan dan x& giao.
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Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ke tir ngay ky; dong thoi thay thé Quyét
dinh s6 72/QB-UBND ngay 08/4/2024 ctia UBND xa Tra Lam.

Di@”{u 3. Vian phong - Théng ké, cac bd phan co lién quan va cac ddng chi c6
tén 0 Di€u 1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND huyén;

- Phong Noi vu huyén;

- Déng uy;

- TT. HDND xi;

- CT, PCT UBND x4;

- UBMTTQVN x4;

- Trudng cac doan thé cap xa;
- Cac ddng chi Truong thon;
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT.
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